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Inledning

Vilkommen som kund hos Pensionsvalet!

Denna handledning riktar sig till arbetsgivare som
har anstillda som omfattas av tjdnstepensionsavtalet
KAP (Kooperationens Avtalspension). Det kollek-
tivavtal som ligger till grund for KAP idr tecknat
mellan arbetsgivarorganisationen KFO och arbetstagar-
organisationen LO. Det dr dessa parter som under 2010
kommit 6verens om att Pensionsvalet ska fungera som
valcentral for tjinstepensionsavtalet KAP och admini-
strator for kooperationens avtalsforsikringar. Det ir
ddrfor du fro.m. den 1 januari 2011 skall rapportera
in uppgifter om dina anstillda inom KAP-omréadet till
Pensionsvalet.

Den hir handledningen ir tinkt att ge dig en over-
siktlig bild av hur du administrerar tjinstepensionen
och avtalsforsikringarna hos Pensionsvalet for dem av

dina anstillda som omfattas av KAP.
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Allmint

Varje mdnad ska du rapportera in kontant utbetald
bruttolon for de arbetare som omfattas av KAP-planen
(KFO-LO).

Inrapporteringen sker pd Pensionsvalets Extranit,

som du ndr genom en link pd vir hemsida. G4 till:

www.pensionsvalet.se/For-arbetsgivare/

Klicka direfter pd underrubriken:

Logga in - Extranat.

For att f4 tillgdng till Pensionsvalets Extrandt behdver
du en personlig behérighet och ett 16senord som du
bestiller pa

www.pensionsvalet.se/anmalan.html

Anvind losenordet:

8hcrzfl

Du rapporterar in 16neuppgifter for dina anstillda ge-
nom att skicka en fil till Pensionsvalets Extranit eller
genom att registrera dessa manuellt i en dialog pd
Pensionsvalets Extranit.

Om du inte har mdjlighet att rapportera in med
hjilp av dator och internetuppkoppling finns moj-
lighet att mot en extra avgift rapportera pa blankett.
Information om kostnaden for att rapportera pa blan-
kett och hur du gér tillviga for att anmila dig till
denna tjinst far du om du ringer Pensionsvalet pa
telefon 08-459 92 00.

PENSIONSPREMIER OCH
PENSIONSVALETS

ADMINISTRATIVA AVGIFTER
Pensionspremien for anstillda som omfattas av KAP
och som fyllt 25 ar uppgar for &r 2011 «ill 4,3 %
av ménadsbruttolonen péd belopp upp till 32 562 kr
(detta belopp motsvarar 7,5 inkomstbasbelopp for
ar 2011/12 maénader). P& mdnadslon som oOverstiger
32 562 kr ir pensionspremien 4,3 % av lonebelopp
upp till 32 562 kr och 24 % av Gverskjutande belopp.

Ar Premie pa lonedel Premie pa lénedel
upp till 7,5 inkomst-  dver 7,5 inkomst-
basbelopp * basbelopp *

2011 4.3 % ** 24,0 % **

2012- 4,5 % ** 30,0 % **

* Inkomstbasbeloppet faststélls varje ar och ar fér ar 2011
52 100 kr. Gréansen 7,5 inkomstbasbelopp motsvarar en [6n
pa 32 562 kr/manad.

** Pensionsvalet tar ut en avgift pa 1,5 % av premien for att
administrera valet at arbetstagaren, se exempel ovan.

Pensionsvalet tar ut en administrativ avgift om
1,5 % av pensionspremien. Avgiften betalas av arbets-
tagaren och dras frdn premien innan den formedlas till
valt forsikringsbolag. Moms (25 %) tillkommer pd den
administrativa avgiften. Momsen betalas av arbetsgiv-
aren och faktureras samtidigt som premierna.
Pensionspremier och moms pé arbetstagarens admi-
nistrativa avgift faktureras arbetsgivaren varje manad.
Formedlingen av de fakturerade premierna, frin
Pensionsvalet till de forsikringsbolag som arbets-
tagarna valt, sker forst nidr fakturan betalats av

arbetsgivaren.



NYANSTALLDA
Du behéver inte gira ndgon sirskild anmilan av nyan-
stillda till Pensionsvalet. Den forsta inrapporteringen

av 16n riknas som en anmilan.

LONERAPPORTERING
Inrapportering av kontant utbetalda bruttoloner kan
ske pd tre sitt:
1) via dialog pa Pensionsvalets Extranit,
2) genom filoverforing till
Pensionsvalets Extranit eller
3) genom tjdnsten "Registreringshjdlpen”

som erbjuds mot en extra kostnad.

Inrapportering av loneuppgifter for en anstilld mas-
te goras varje manad dven om den anstdlldes 16n ar
oforindrad frdn ménad till ménad. Kontantprincipen
tillimpas vid inrapportering, det betyder att 16n all-
tid ska rapporteras i den méanad den faktiskt utbetalas
dven om den avser en annan period dn den aktuella

utbetalningsménaden.

KONTANT UTBETALD BRUTTOLON
Nedan anges oversiktligt vad som ingdr, respektive

inte ingdr, i den bruttolon som skall redovisas till

Pensionsvalet.
Ingar Ingar inte
Manads|én fore skatteavdrag Traktamente
Sjuklén Bilerséttning

Overtidsersattning Reseersattning

Semestererséttning Rikskuponger
Helgdagserséttning

Jourersattning

Skifttillagg

OB-tillagg

Provision

AVSLUTADE ANSTALLNINGAR

Du behover inte gora ndgon sirskild anmilan till
Pensionsvalet av arbetstagare som avslutat sina an-
stallningar. Nidr arbetstagarens sista 16n utbetalats och
uppgiften rapporterats in till Pensionsvalet behiver du

inte gora ndgot mer for att avanmiila arbetstagaren.



Inrapportering

INRAPPORTERING VIA DIALOG

Nir du loggat in pd Pensionsvalets Extranit klickar
du pd menyvalet Inrapportering KFO och gir diref-
ter vidare till underrubriken Inkomst. Det idr hir du
registrerar 1oneuppgifter for dina anstillda. Du anger
vilken period som avses, arbetstagarens personnummer
och vilken minadslén som utbetalats till arbetstaga-

ren under perioden.

Sa har gor du:

1)  Under menyval Inkomst, Premie, Rattelsepremie (fére
2011), kan du som ar arbetsgivare registrera uppgifter
fér vidare inrapportering.

2) Nar du ar klar med registreringen och véljer att skicka
dem vidare for kontroll, kontrollerar inrapporterings-
systemet att uppgifterna ar registrerade enligt korrekt
format.

3) Darefter visar systemet resultatet av kontrollen. Om filen
innehaller uppgifter som ger signaler, visas signalerna i
en dversikt och i en signallista.

4)  Du kan nu valja att stoppa inrapporteringen for att
korrigera eventuella felaktigheter, eller att godkanna
inrapporteringen for inlasning. Inrapporteringar som inte
godkanns kommer inte att lasas in.

5)  Nér inlasning skett (den 26 varje manad), visas
resultatet av inlasningen. Om signaler skapats visas
dessa i en Oversikt och i en signallista. Resultatet finns
tillgangligt via menyval Rapporteringsresultat.

6) Uppgifter som ar felaktiga kan korrigeras av dig som
arbetsgivare i efterféljande inrapporteringsperiod.

INRAPPORTERING VIA FIL

Nir du loggat in pd Pensionsvalets Extrandt klickar
du pd menyvalet Inrapportering KFO och direfter pd
underrubriken Rapportering via fil. Det dr hir du lad-

dar upp din fil med loneuppgifter f6r dina anstillda.

S& har gor du:

1) Under menyval Rapportering via fil, anger du som ar
arbetsgivare vilken fil som ska rapporteras in.

2) Nar vald fil laddats upp, kontrollerar inrapporterings-
systemet att uppgifterna i filen foljer filanvisningarna,
exempelvis att personnummer angivits enligt korrekt
format.

3) Darefter visar systemet resultatet av kontrollen. Om filen
innehaller uppgifter som ger signaler, visas signalerna i
en oversikt och i en signallista.

4) Du kan nu valja att stoppa inrapporteringen for att
korrigera eventuella felaktigheter, eller att godkénna
inrapporteringen for inlasning. Inrapporteringar som inte
godkanns kommer inte att lasas in.

5) Nar inlasning skett (den 26 varje manad), visas
resultatet av inlasningen. Om signaler skapats visas
dessa i en oOversikt och i en signallista. Resultatet finns
tillgangligt via menyval Rapporteringsresultat.

6) Uppgifter som ar felaktiga kan korrigeras av dig som
arbetsgivare i efterféljande inrapporteringsperiod.



RATTELSER
Felaktiga uppgifter som rapporterats till Pensionsvalet
kan korrigeras i efterhand.

Rittelser rapporteras via Pensionsvalets Extranit. Nar
du loggat in klickar du pd menyvalet Inrapportering
KFO och gédr direfter vidare till underrubriken
Inkomst. Det dr hidr du registrerar rittelser av tidi-
gare inrapporterade uppgifter. Du anger vilken period
rittelsen avser, arbetstagarens personnummer och den
korrekta manadslon som utbetalats till arbetstagaren
under perioden.

Rittelse av uppgifter som rapporterats via fil gors
genom att skicka de uppgifter som ska ersitta tidigare
inrapporterade uppgifter i en ny fil till Pensionsvalet.
Inrapporteringsfilen kan sdledes innehdlla savil korri-
geringar av tidigare inrapporterade uppgifter som nya

inrapporteringar.

INRAPPORTERING PA BLANKETT
For dig som anmilc dig till extratjinsten “Regi-
streringshjidlpen” giller de instruktioner du fick i

bekriftelsen av tjansten.



Avtalsforsakringar

Pensionsvalet fungerar som valcentral for de anstill-
das tjdnstepension och administrerar deras val av
forsikringsgivare och sparform. Vidare formedlar
Pensionsvalet de anstilldas premier till de forsikrings-
givare de valt.

Utover dlderspensionen KAP omfattas den anstillde

dven av Kooperationens avtalsforsikringar. Premier

Héandelse Anmals av

Sjukdom (AGS och premiebefrielseférsakring) Arbetstagaren
Arbetsskada (TFA och premiebefrielseforsakring) Arbetstagaren
Arbetsléshet (AGB) Arbetstagaren

Arbetsgivaren och

Arbetsloshet (omstallningsstod — trygghetsfonden TSL) det lokala facket

Arbetsgivaren och

Arbetsléshet (omstallningsstod — KFO-Handels trygghetsfond) arbetstagaren

Arbetsloshet — premiebetalning till KAP Arbetsgivaren

Foraldraledighet Arbetstagaren

Arbetsgivaren och

Dodsfall (AGL, familjeskydd och aterbetalningsskydd) dodsboet

Central facklig

Ledighet for fackligt uppdrag B

Utlandstjanstgéring Arbetsgivaren

Alderspension Arbetstagaren
Kortfattad information om ovanstdende forsikringar
finns pd www.pensionsvalet.se For utforligare infor-

mation, se respektive webbplats i tabellen ovan.

for dessa avtalsforsikringar kommer ocksa att faktu-
reras av Pensionsvalet. Skadeanmilan som giller dessa
forsakringar (t.ex. vid sjukdom, arbetsskada, arbetslos-
het, dodsfall och likekostnad vid utlandstjinstgoring)

ska goras enligt nedanstdende tabell:

Blankett och mer

. L a Anmalan gors till
information finns pa nmatan gors 1l

www.afa.se AFA
www.afa.se AFA
www.afa.se AFA
www.tsl.se Kollektivavtalsstiftelsen Trygghetsfonden TSL

www.kp.se KP Pension & Férsakring

www.pensionsvalet.se Pensionsvalet

www.afa.se AFA

www.pensionsvalet.se Pensionsvalet

www.pensionsvalet.se Pensionsvalet

www.pensionsvalet.se Pensionsvalet

Respektive
forsakringsbolag

Respektive forsakringsbolag som arbetstagaren véljer att
placera sin premie i.



Stod for din administration

For att hjdlpa dig att administrera dina anstilldas
tjanstepensioner och avtalsforsikringar finns ytterlig-
are vigledning pd www.pensionsvalet.se under rubri-
ken "For arbetsgivare”.

I ndra anslutning till inrapporteringssidorna pa
Pensionsvalets Extranit finns demonstrationsfilmer
som beskriver de olika stegen i inrapporteringen. I
dialogen finns ocksd vigledande textrutor och in-
formation om hur du tolkar och dtgirdar eventuella
felsignaler som du kan fa nir du rapporterar.

Du idr naturligtvis ocksd alltid vilkommen att
ringa till vir kundtjinst pd telefon 08-459 92 00 med

fragor.



Pensionsvalet

WWW.PENSIONSVALET.SE E-POST: ARBETSGIVARE@PENSIONSVALET.SE TELEFON: 08-459 92 00.
ADRESS: PENSIONSVALET PV, BOX 90209, 120 23 STOCKHOLM,

O

KAPVAL 11.01
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